











Паспорт кабинета  № 21.
Ответственный за кабинет Федорова Л.Н.

ДОГОВОР
о полной индивидуальной материальной ответственности
Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Кяхтинская средняя общеобразовательная  школа №4    в лице руководителя Самбаева Г.Н. или его заместитель Елисеева Е.А.,далее именуемые как «Работодатель», с одной стороны, и преподаватель   Федорова Л.Н.заведующая  кабинетом № 21
Именуемая в дальнейшем «Работник», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Работник принимает на себя полную материальную ответственность за недостачу вверенного ему Работодателем имущества, а также за ущерб, возникший у Работодателя в результате возмещения им ущерба иным лицам, и в связи с изложенным обязуется:
а) бережно относиться к переданному ему для осуществления возложенных на него функций (обязанностей) имуществу Работодателя и принимать меры к предотвращению ущерба;
б) своевременно сообщать Работодателю либо непосредственному руководителю о всех обстоятельствах, угрожающих обеспечению сохранности вверенного ему имущества;
в) вести учёт, составлять , представлять в установленном порядке товарно- денежные и другие отчёты о движении и остатках вверенного ему имущества;
2. Работодатель обязуется:
а) создавать Работнику условия, необходимые для нормальной работы и обеспечения полной сохранности вверенного ему имущества;
б) знакомить Работника с действующим законодательством о материальной ответственности работников за ущерб, причинённый работодателю, а также иными нормативными правовыми актами (в т. ч. локальными) о порядке хранения, приёма, обработки, продажи(отпуска), перевозки , применения в процессе производства и осуществления других операций с переданным ему имуществом;
в) проводить в установленном порядке инвентаризацию, ревизии и другие проверки сохранности и состояния имущества.
3. Определение размера ущерба, причинённого Работником Работодателю, а также ущерба , возникшего у Работодателя в результате возмещения ущерба иным лицам , и порядок их возмещения производится в соответствии с действующим законодательством.
4. Работник не несёт материальной ответственности, если ущерб причинён не по его вине.
5.Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания.  Действие настоящего договора распространяется на всё время работы с вверенным  Работнику имуществом Работодателя.
6. Настоящий договор составлен в двух имеющих одинаковую юридическую силу экземплярах, из которых один находиться у работодателя, а второй – у Работника. 
7.Изменение условий настоящего Договора ,дополнение, распоряжение или прекращение его действия осуществляются по письменному соглашению сторон, являющемуся неотъемлемой частью настоящего Договора.

Стороны Договора:                                                        Подписи сторон Договора:

Работодатель Г. Н. Самбаева                                            _______________________

Работник  Федорова Л.Н.                                                  ________________________                                    
               



Дата заключения договора                                                       Место печати 







                               Содержание паспорта учебного кабинета:

1. Паспортные данные.
2. Технические характеристики  и показатели технических характеристик.
3. Базовое оснащение кабинета.
4. Демонстрационное оборудование.
5. Документация заведующего кабинетом.


Технические характеристики и показатели технических характеристик.


1. Площадь кабинета –  40  кв.м.
2. Число рабочих мест - 30
3. Освещение по рабочим местам – норма.
4. Температурный режим - норма, 18-20 градусов.
5. Уборочный инвентарь - имеется.







Базовое оснащение кабинета
(по количеству рабочих мест)

1. Ученические парты –15
2. Стулья ученические - 30
3. Доска аудиторская    - 1
4. Стул учительский  -     1
5. Стол учительский   -    1
6. Шкаф книжный       -    2



Документация заведующего кабинетом

1. Паспорт кабинета
2. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование
3. Инструкции по технике безопасности
4. Перспективный план развития кабинета.


ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА № 21


Ответственный:   Федорова Людмила Николаевна

I. Оборудование кабинета

	
Технические средства обучения


	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1. 
	Проектор in Focus
	1
	

	2. 
	Ноутбук Dell
	1
	

	3. 
	Экран
	1
	

	4. 
	Графическая станция
(монитор,процессор, клавиатура, мышь)
	1
	

	5. 
	МФУ PANTUM М 6500W  
	1
	





II.  Методическое обеспечение кабинета.

	
Наглядный материал


	№ 
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1. 
	Учебное пособие «Лента букв и цифр»
	1
	

	2. 
	Обучающий  плакат «Название чисел при сложении,вычитании,умножении,делении»
	1
	

	3. 
	Обучающий плакат «Таблица умножения»
	1
	




III. Каталог библиотеки кабинета
Предметный указатель
	
Учебно-методические комплексы


	№
	Автор
	Название учебника
	Издательство

	1. 
	В.П.Канакина,В.Г.Горецкий
	Русский язык 2 класс в 2 частях
	М:«Просвещение», 2018

	2. 
	М.И.Моро, М.А.Бантова, В.Г.Бельтюкова
	 Математика 2  класс в 2 частях
	М:«Просвещение», 2018

	3. 
	Л.Ф.Климанова,В.Г.Горецкий,
М.В.Голованова
	Литературное чтение 2 класс в 2 частях
	М:«Просвещение», 2018

	4. 
	А.А.Плешаков
	Окружающий мир 2 класс в 2 частях
	М:«Просвещение», 2018

	5. 
	О.М.Александрова,Л.А.Вербицкая,
С.И.Богданов
	 Русский родной язык 2 класс
	М:«Просвещение», 2022

	6. 
	О.М.Александрова, М.И.Кузнецова, В.Ю.Романова
	 Литературное чтение на родном русском языке
	М:«Просвещение», 2022

	7. 
	Б.М.Неменский
	Изобразительное искусство 2 класс
	М:«Просвещение», 2022

	8. 
	Е.А.Лутцева, Т.П.Зуева
	Технология 2 класс
	М:«Просвещение», 2022

	9. 
	О.Н.Крылова
	Работа с текстом 2 класс
	М:«Экзамен», 2022



                             Перспективный план развития кабинета № 21
                                            Пояснительная записка
       Оборудование кабинета  должно быть ориентировано не только на обеспечение наглядности процесса обучения, но, прежде всего на интенсивное развитие творческих способностей учащихся, на обработку общеучебных умений, что предполагает ориентацию учащихся на овладение способами деятельности, формирующими познавательную, информационную и коммуникативную компетенции. 
Таким образом, перспективный план развития кабинета должен нацеливать учителя на комплексное использование материально-технических средств обучения, которое в свою очередь, должно нацеливать учащихся на переход  от репродуктивных форм учебной деятельности к самостоятельным, поисково-исследовательским видам работы, формированию у них коммуникативной культуры и развития умения работать с различными типами информации и ее источникам. Настоящий перспективный план отвечает поставленным задачам.




Структура плана:

 1. Пояснительная записка
 2. План развития кабинета:
· развития библиотечного фонда кабинета;
· приобретение печатных пособий;
· ремонт и приобретение  учебной  мебели.     
Перспективный план развития кабинета
	
	Объект деятельности

	Сроки
	Ответственный

	I. 
	Развитие библиотечного фонда кабинета

	1. 
	Дополнительные учебники по  окружающему миру .Атлас-определитель«От земли до неба»
	
	

	2. 
	Энциклопедия путешествий. Страны мира
	
	

	3. 
	Книга «Зеленые страницы»
	
	

	4. 
	Книга «Великан на поляне»
	
	

	II. 
	Приобретение печатных пособий

	1. 
	Дополнительная литература для домашнего чтения
	
	

	III. 
	Информационно-коммуникативные средства

	1.
	Компьютерные учебные программы по предметам
	
	

	2.
	Создание электронной базы данных для создания тематических и итоговых разноуровневых тренировочных и проверочных материалов для организации фронтальной и индивидуальной работы.
	
	

	IV. 
	Учебно-методические  пособия

	1. 
	Создание полного перечня имеющегося материала по внеклассной работе.
	
	

	2. 
	Создание полного перечня имеющейся  учебно-методической литературы.
	
	



                                                                         
                                                                                    






План работы кабинета


	№
	Что планируется

	Сроки

	1. 
	Подготовить кабинет к приему учащихся
	август

	2. 
	Систематизировать учебно-наглядные пособия .
	постоянно

	3. 
	Проводить с учащимися занятия по правилам ТБ и гигиены труда в кабинете  как на уроках, так и после них.
	систематически

	4. 
	Проводить инструктаж по технике безопасности и гигиены труда с учащимися с отметкой в журнале.
	1 раз в год

	5. 
	Разработать учебно-материальные пособия по предметам, добиваться их приобретения или изготовления.
	систематически

	6. 
	Обеспечить кабинет различной учебно-методической документацией, справочниками, инструкциями.
	систематически

	7. 
	Принимать меры, направленные на обеспечение кабинета необходимым оборудованием согласно учебной программе.
	систематически

	8. 
	Содержать кабинет в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями, предъявляемыми к школьному кабинету.
	систематически

	9. 
	Следить за чистотой кабинета, проводить генеральную уборку.
	систематически

	10. 
	Следить за озеленением кабинета.
	систематически

	11. 
	Обеспечить надлежащий уход за имуществом кабинета.
	систематически

	12. 
	Обеспечить своевременное списание в установленном порядке пришедшего в негодность оборудования.
	по плану инвентаризации

	13. 
	Обеспечить соблюдение правил техники безопасности, наличие правил поведения в кабинете .
	систематически

	14. 
	Вести целенаправленную работу по выявлению одаренных детей.
	систематически

	15. 
	С целью привития интереса к предметам проводить предметные недели.
	 по плану



Правила для учащихся


· Прилежно учиться.
· Внимательно слушать объяснение учителя, выполнять все его задания.
· Старательно трудиться, участвовать в самообслуживании.
· Стремиться больше узнать о людях труда.
· Принимать активное участие в делах своего класса.
· Помогать товарищам в учебе и в труде, быть честным и правдивым.
· Оберегать родную природу.
· Бережно относиться к школьному и другому общественному имуществу, к другим вещам.
· Соблюдать режим дня.
· С пользой проводить свободное время.
· Соблюдать правила личной гигиены.
· Заниматься спортом.
· Слушаться родителей, старших членов семьи, уважать их, выполнять обязанности по дому.
· Примерно вести себя в школе, в общественных местах, на улице.
· Всегда быть аккуратно одетым и причесанным.
                                                    График занятости кабинета № 21

	Предметы
	Класс

	Учитель

	
	1 смена


	Русский язык
	2 б
	Федорова Л.Н.

	Математика
	2 б
	Федорова Л.Н.

	Литературное чтение
	2 б
	Федорова Л.Н.

	Окружающий мир
	2 б
	Федорова Л.Н.

	Изо
	2 б
	Федорова Л.Н.

	Технология
	2 б
	Федорова Л.Н.

	Музыка
	2 б
	Осеева Л.М.

	Английский язык
	2 б
	Гуляева Т.П.

	Бурятский язык
	2 б
	Эрдынеева И.П.

	                                                                                2 смена

	Русский язык
	2 в
	Дашеева А.А.

	Математика
	2 в
	Дашеева А.А.

	Литературное чтение
	2 в
	Дашеева А.А.

	Окружающий мир
	2 в
	Дашеева А.А.

	Изо
	2 в
	Дашеева А.А.

	Технология
	2 в
	Дашеева А.А.

	Музыка
	2 в
	Дашеева А.А.

	Английский язык
	2 в
	Балсанова Т.Ц.

	Бурятский язык
	2 в
	Эрдынеева И.П.












                                                       Опись имущества  кабинета № 21
	Наименование
	Количество
	Инвентарный номер
	Примечания

	Стол учительский
	1
	210107300001973
	Хорошее

	Стул учительский
	1
	110106000000048
	Хорошее

	Стол ученический
	15
	21017300002252
21017300002253
21017300002254
21017300002255
21017300002256
21017300002257
21017300002258
21017300002259
21017300002260
21017300002261
21017300002262
21017300002263
21017300002264
21017300002265
21017300002266
	Хорошее


	Стулья ученические
	30
	21017300002313
21017300002314
21017300002315
21017300002316
21017300002317
21017300002318
21017300002319
21017300002320
21017300002321
21017300002322
21017300002323
21017300002324
21017300002325
21017300002326
21017300002327
21017300002328
21017300002329
21017300002330
21017300002331
21017300002332
21017300002333
21017300002334
21017300002335
21017300002336
21017300002337
21017300002338
21017300002339
21017300002340
21017300002341
21017300002342
	Хор.

	Доска
	1 
	
210107300000073
	 
Хорошее

	Шкаф книжный
	2
	210107300001952-1953
	Хорошее

	
Проектор ih Focus
	1
	
210107300001859
	Хорошее

	
Ноутбук «DELL»

	1
	210107300000247
	Удовл

	
Экран 
	1
	
210107300000144
	
Хорошее

	Графическая станция (монитор, процессор, клавиатура, мышь) 
	1
	210107300002589
	Хорошее

	МФУ PANTUM  М6500W
	1
	210107300002739
	Отличное 
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